REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW

przez Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne,
zwane dalej LTO lub Beneficjentem
w zwiazku z realizowanym projektem:

»Ochrona rzadkich ptakéw strefowych w wybranych obszarach Natura 2000 na
Lubelszczyznie” (LIFE13 NAT/PL/000060)

§1

Zasady i tryby zawierania uméw
Beneficjent w celu zawarcia umowy prowadzi postepowanie w trybach i na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie, w drodze aukcji lub przetargu, o ktérych mowa w art.
70" —70° kodeksu cywilnego.
Umowy, ktérych przedmiot jest analogiczny do zamoéwien okreslonych w art. 4 pkt 3 lite, g, h
oraz ktorych wartos¢ obejmuje zamowienia analogiczne do zamodwien, o ktérych mowa w art. 4
pkt 8 oraz art. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010, nr 113, poz. 759 t.j.),
dalej zwana ,ustawg pzp”, Beneficjent zawiera po dokonaniu rozeznania rynku, w
szczegllnosci w trybie zapytania ofertowego, z zastrzezeniem postanowienia zawartego w ust.
5 ponize;.
Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zamowienia analogiczne do zamdwien, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-1, pkt 4, 5-7, 10-12 ustawy pzp, Beneficjent zawiera w
sposob efektywny, zachowujac forme pisemng umowy, bez obowigzku dokonania rozeznania
rynku.
Umowy, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 niniejszego paragrafu, zawierane sg po przeprowadzeniu
odpowiedniego trybu, chyba Ze odregbne przepisy wymagaja innego trybu zawarcia umowy.
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza netto kwoty 10.000 zl oraz zamowien na
szkolenia indywidualne (w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikéw Beneficjenta),
ktérych warto$¢ netto nie przekracza 20.000 zi, ma mozliwo$¢ lecz nie ma obowigzku
przeprowadzenia rozeznania rynku i zawierania umowy w formie pisemne;.
Postepowania w celu zawarcia umowy prowadzi si¢ z zachowaniem zasady jawnosci, regut
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

§2
Przetarg
Postgpowanie w trybie przetargu, majace na celu zawarcie umowy, wszczyna si¢ w drodze
ogloszenia o przetargu.
Ogloszenie o przetargu zawiera w szczegolnosci:
a) przedmiot przetargu,
b) miejsce i termin zlozenia oraz otwarcia ofert,
¢) termin rozstrzygnigcia przetargu oraz termin zwigzania oferta, nie krotszy niz 30 dni, z
mozliwoscia przedtuzenia,
d) termin realizacji umowy,
e) inne istotne informacje, w tym istotne postanowienia umowy lub wzoér umowy,
f) warunki udzialu w postgpowaniu przetargowym,
g) kryteria oraz sposob oceny ofert przez Zamawiajacego.

§3



Beneficjent niezwlocznie po rozstrzygnigciu postgpowania przesyta wykonawcom informacj¢ o
rozstrzygnieciu elektronicznie oraz na pisSmie, wskazujac najkorzystniejsza oferte. Informacje
t¢ umieszcza rowniez na swojej stronie internetowe;.

Umowa powinna zosta¢ zawarta niezwlocznie po rozstrzygnigciu postepowania.

§7
Rozeznanie rynku

Umowy, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, zawierane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku, w
tym m.in. poprzez zapytanie ofertowe.

Rozeznanie rynku ma na celu zachowanie zasad efektywnego ponoszenia wydatkow, rozumiane
jako osiagnigcie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

Zapytanie ofertowe okresla w szczegdélnosci przedmiot umowy, termin realizacji zamowienia
oraz kryteria wyboru ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszcza si¢ na stronie internetowej LTO. Zapytanie ofertowe moze by¢
réwniez przestane do wykonawcow, np. w formie elektroniczne;.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdélnosci formg: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestane;j
przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

W drodze rozeznania rynku w formie zapytan rozsytanych do wykonawcow Beneficjent musi
uzyska¢ minimum dwie wazne oferty. Wymog rozeznania rynku zostanie spelniony réwniez
wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogblnodostepne;j stronie internetowej ogloszenie
o zamowieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

Beneficjent moze odstapi¢ od zastosowania trybu zapytania ofertowego, gdy nie jest mozliwe
przeprowadzenie rozeznania rynku, w tym gdy przedmiot umowy objety jest prawami
wylacznymi.

Powody odstapienia od trybu zapytania ofertowego zostang wskazane w formie notatki
stuzbowe;.

§8
Umowy zawarte w trybie przetargu badZ po rozeznaniu rynku zawierane sg w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem § 1 pkt 5.
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy przechowuje dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania przez okres 5 lat
od zakonczenia realizacji przedmiotowego projektu.
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