Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne
ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin

Lublin , dn. 04 kwietnia 2017 r.
Nr postepowania: SOLSKA/3/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne
z siedzibg w Lublinie, 20-950, ul. Akademicka 13 (adres korespondencyjny: ul. Metgiewska 74,
lok. 209, 20-234 Lublin, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, w oparciu o przepisy Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w ramach ponizszego projektu zaprasza do ztozenia oferty
na:

Przygotowanie petnej prawnej dokumentacji przetargowej potrzebnej do realizacji
wszystkich zadan projektu (HRP I, pkt 4)

Zadanie to jest czescig projektu ,, Czynnej ochrony rzadkich gatunkéw zwierzat w Puszczy
Solskiej” Nr  projektu: POIS.02.04.00-00-0179/16, zwanego dalej ,Projektem",
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach
dziatania 2.4 0$ priorytetowa Il Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.1. Obstuga prawna realizacji Projektu realizowana bedzie w oparciu o Regulamin
udzielania zamowien publicznych w ramach Projektu z dnia 11 stycznia 2017 r.
(zatgcznik nr 3) oraz postanowienia Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014 - 2020.

1.2. Obstuga prawna obejmie:

a) Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamodéwien w oparciu o
dokumenty wymienione w pkt 1.1 we wspotpracy z osobami zarzadzajgcymi
projektem, w szczegolnosci:

a) przygotowywanie dokumentdéw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych, tj. zapytanie ofertowe, rozeznanie rynku, przetarg, w tym ogtoszenia
publikowane w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (Baza
Konkurencyjnosci - www.konkurencyjnosc.gov.pl) oraz TED,

b) redagowanie/ weryfikacja pod katem zgodnosci z Regulaminem, o ktérym mowa
w pkt 1 wyjasnien tresci ogtoszenia w zwigzku z pytaniami oferentow,

c) przygotowywanie pism kierowanych w ramach postepowania do oferentow,

d) przygotowywanie rozstrzygnie¢ postepowan,

e) przygotowywanie umoéw,

f) weryfikacje wadiéw i tre$ci zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

g) redagowanie i wspoiredagowanie z Kierownikiem Projektu, weryfikacje
dokumentéw wytworzonych w ramach udzielanych zamowien i ich kontrola pod
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1.3.

katem formalnej i merytorycznej zgodnosci z wytycznymi Projektu i przepisami
prawa UE w tym zakresie.
b) Rekomendowanie Kierownikowi Projektu wyboru trybu postepowania w zaleznosci od
wartosci i rodzaju zamowienia.
c) Udzielanie konsultacji oraz stata wspoipraca z Kierownikiem Projektu w
zakresie zwigzanym z prowadzeniem postepowan,
d) Reprezentowanie Zamawiajgcego w sporach z oferentami,
e) Opracowywanie opinii prawnych z zakresu zamowien na potrzeby Projektu,
f) Monitorowaniu zmian przepisbw prawa zwigzanych z realizacjg Projektu w
zakresie zamoéwien,
g) Udziat w spotkaniach i naradach, dotyczacych realizacji Projektu zwigzanych z
zamowieniami,
h) Przygotowywanie odpowiedzi/wyjasnien w toku ewentualnych kontroli zamoéwien
realizowanych w Projekcie.

Plan udzielania zamowien zawiera zatgcznik nr 2 do Zaproszenia

CPV: 79100000-5 Ustuqi prawnicze

2. Sposoéb swiadczenia ustugi.

2.1.

2.2.

2.3.

Wykonawca winien realizowac¢ obstuge prawng osobiscie. Dopuszcza sie zlecenie
czesci prac osobom trzecim za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

Swiadczenie ustug w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego: drogg elektroniczng, w
biurze Zamawiajgcego przy ul. Metgiewskiej 74, lok. 209, 20-234 Lublin, lub w innym
miejscu ustalonym pomiedzy stronami.

Swiadczenie ustug nastepowaé bedzie gtéwnie w systemie pracy zdalnej.
Zamawiajgcy zaktada jednak koniecznos¢ przyjazdu wykonawcy do biura Projektu,
np. w przypadku niektérych konsultacji.

3. Termin realizacji zamoOwienia.

Ustuga bedzie swiadczona od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r.

4. SposoOb ptatnosci.
Zaptata za swiadczone ustugi bedzie dokonywana co miesiecznie, w oparciu o wystawiong
fakture vat/rachunek, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy, proporcjonalnie do
okresu trwania umowy.

5. Opis wymogéw stawianych Wykonawcy.

5.1.
a)

b)

Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia powinien spetniaC warunki
dotyczace:
wyksztatcenia - powinien posiada¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze. Okolicznosé
te nalezy udokumentowaé¢ kserokopig dyplomu.
posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie obstugi prawnej. W celu
potwierdzenia spetnienia tegoz warunku Wykonawca winien wykazaé sie
przeprowadzeniem co najmniej 2 postepowan realizowanych w ramach zamowien
publicznych, z ktérych co najmniej jedno byto przedmiotem publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (TED).

Postepowania powinny zosta¢ przeprowadzone, tj. zakohczone zawarciem umowy w terminie
maksymalnie trzech lat liczgc od dnia ogtoszenia niniejszego Zaproszenia.

W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce tego warunku nalezy przeditozyé
wypetniony zatgcznik nr 4, ze wskazaniem:
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— nazwy przedmiotu zamowienia,

— wartosci szacunkowej zamoéwienia,
— instytucji zamawiajgcej,

— daty zawarcia umowy.

5.2. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu zgodnie. z art. 57 ust. 1 i 2 Dyrektywy
2014/24/UE tj.:

a) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sie
jednego z nastepujgcych czynéw:

- udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicja takiej organizacji zawarta w
art. 2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w
sprawie zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s.
42);

- korupcji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania
korupcji urzednikdéw Wspolnot Europejskich i urzednikow panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej (Dz.U. L 195 z 25.6.1997, s. 1) i art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady
2003/568/WSiSW (Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r.
w sprawie zwalczania korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s.
54) , jak rowniez korupcji zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajgcej
lub wykonawcy;
naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony
.interesow
finansowych" Wspdlnot Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, s. 48);
przestepstw terrorystycznych Ilub przestepstw zwigzanych =z dziatalnoscig
terrorystyczng, zgodnie z definicjg zawartg odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej
Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie
zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3), badz podzegania do
popetnienia przestepstwa, pomocnictwa, wspotsprawstwa lub usitowania popetnienia
przestepstwa, o ktérych mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjg zawartg w art. 1
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie
przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

- pracy dzieci i innych form handlu ludZmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania
handlowi ludzmi i zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101 z
15.4.2011, s. 1).

b) nie naruszyt obowigzkéw dotyczgcych ptatnosci podatkéw lub optacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia wykonawca dokumentuje oswiadczeniem

wiasnym lub zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zaproszenia.

5.3. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytutu powigzan
kapitalowych lub osobowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznejlub w stosunku przysposobienia, opiekilub kurateli.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia z tytulu powigzan kapitatowych lub osobowych
wykonawca dokumentuje oswiadczeniem wiasnym zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zaproszenia
(formularz ofertowy).

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

6.1.  Niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajgcy powiadomi drogg elektroniczng
Wykonawcowktdrzy ztozyli oferty o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

6.2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania zaréwno przed,
jak i po otwarciu ofert, przed zawarciem umowy.

6.3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogtoszeniu stosuje sie przepisy
kodeksu cywilnego oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w ramach
Projektu z dnia 11 stycznia 2017 r. (zatacznik nr 3)

7. Sposéb przygotowania oferty, termin sktadania ofert oraz ich ocena.

7.1.  Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 12 kwietnia 2017 r. na adres: ul. Metgiewska 74, lok. 209,
20-234 Lublin, badz drogg elektroniczng w formie podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy skanu oferty, na adres e-mail:
katarzyna.curylo@lto.org.pl w tytule wiadomosci wpisujgc tytut ,Prawnik projekt Solska".

7.2. Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Katarzyna Curyto - tel.
512 210 512 e-mail: katarzyna.curylo@Ito.org.pl.

7.3. Kryterium oceny ofert:

a) cena brutto za realizacje ustugi - waga 60%;

- sposob obliczenia wagi: (cena najnizsza+ cena oferowana) x 60 pkt
Za kryterium ceny wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.

b) dodatkowe zamowienia wskazane ponad warunek okreslony w pkt 5 Zaproszenia -
waga 40%;

- sposbéb obliczenia wagi: Zamawiajgcy przyzna 5 punktéw za kazde kolejne
zamoéwienie (maksymalnie 8 zamowien) wskazane ponad warunek okreslony w pkt 5
Zaproszenia. Za kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.
Zamawiajgcy punktowac¢ bedzie zamowienia polegajgce na obstudze prawnej w
ramach zamowien publicznych, finansowane ze $rodkdw zewnetrznych (w tym ze
Srodkow unijnych), zakonczone zawarciem umowy (zawarcie umowy winno nastgpi¢
w okresie maksymalnie 3 lat liczac od daty wystania niniejszego Zaproszenia). W
wykazie zaméwien nalezy okresli¢: przedmiot zamdwienia, instytucje zamawiajgca,
rodzaj srodkow zewnetrznych, warto$¢ szacunkowg zamowienia oraz date zawarcia
umowy. W przypadku wskazania wiecej niz 8 zamdwien ponad warunek okreslony w
pkt 5, Zamawiajgcy bedzie bra¢ pod uwage osiem pierwszych zamowien z wykazu.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwyzszg tgczng liczbe punktéw
w oparciu o kryteria okreslone w pkt 7.3. Jezeli dwie lub wiecej ofert bedzie zawierato taka
sama liczbe punktow, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg cena, a jezeli te oferty bedg miaty
takg samg cene - Zamawiajgcy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

8. Umowa z Wykonawca.

Umowa z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta na warunkach
okreslonych w niniejszym Zaproszeniu (zatacznik nr 5), niezwtocznie po ogtoszeniu
rozstrzygniecia.
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Sporzadzit i zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym i formalnym:

Kierownik Projektu

POIS.02.04.00-00-0179/16

y
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pawel Szewezyk |

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatagcznik nr 2 - Plan udzielania zamowien

3. Zatgcznik nr 3 - Regulamin udzielania zamowien publicznych w ramach Projektu ,Czynnej
ochrony rzadkich gatunkow zwierzagt w Puszczy Solskiej” POIS.02.04.00-00-0179/16 przez
Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne z dnia 11 stycznia 2017 r.

4. Zatacznik nr 4 - Wykaz wykonanych ustug

5. Zatgcznik nr 5 - Wzo6r umowy
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